& ASSISTANT(E) SALON
P EN ALTERNANCE

ARENA

Salons professionnels et grand public, spectacles, compétitions sportives, conventions... La SPL
Occitanie Events, basée a Pérols, accueille et organise tout au long de I'année une grande variété
d’événements au sein du Parc des Expositions de Montpellier et de la Sud de France Arena.

Notre équipe d’environ 70 collaborateurs partage les valeurs fondamentales d’une entreprise :
- Accueillante : Nous prenons soin, toute I'année, de nos divers publics : le grand public, les
organisateurs, les collaborateurs, les actionnaires et les prestataires.
- Créative : Nous apportons des solutions et innovations a nos parties prenantes.
- Engagée : Notre volonté de progresser s'inscrit dans le respect de I'éthique et de la
déontologie, avec une action constante pour réduire notre impact sur I'environnement.
Certifiée 1ISO 20121 par I'AFNOR depuis janvier 2021, la SPL Occitanie Events offre un cadre dynamique
et stimulant afin de garantir des événements toujours plus responsables.

Dans le cadre de la promotion des salons grand public et professionnels, et notamment celui d’Art
Montpellier, le service commercial recherche :

VOS MISSIONS

Sous la responsabilité de la Responsable Salon, vous I'assisterez dans les taches commerciales,
relationnelles et administratives relative au bon fonctionnement de I'événement :

e Actualiser la base de données de prospection dans le logiciel métier (GSM)

e Saisir des dossiers, en assurer le suivi administratif avec les clients et le service Administration
des Ventes

e Prospecter téléphoniquement et identifier de nouveaux clients potentiels

e Suivre le rétroplanning de I'événement et contribuer a la préparation des réunions clefs
e Participer aux réunions de préparation inter services et rédiger les comptes rendus
e Rédiger les conventions de partenariat et d’échange

e Etre force de proposition, rechercher et identifier des contacts pertinents
e |nitier et participer aux rendez-vous
e Suivre la préparation logistique des animations en lien avec le service Régie Technique

NOTRE ALTERNANT(E) IDEAL(E)

Etudiant(e) de niveau BAC+4/5, en formation commerciale

e Aisance orale et rédactionnelle (prise de notes), capacité d’écoute
e QOrganisation, rigueur, autonomie
e Curiosité naturelle, dynamisme et esprit d’initiative
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e Maitrise indispensable des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint).
e Aisance en anglais
e Connaissance du média salon ou une expérience liée a ce secteur d’activité est un
plus.
La formation au logiciel métier sera assurée en interne.

LE CADRE DE L’ALTERNANCE

Début de I'alternance a compter de septembre/octobre 2024

Contratde 1a2ans

Gratification légale selon le niveau d’étude et I'age.

Avantages : 13°™ mois, tickets restaurant (10€), mutuelle familiale, événements d’entreprise réguliers
(séminaires, déjeuners, cause solidaire et/ou sportive...)

Poste basé a la Sud de France Arena / Parc des Expositions a Pérols (34).

COMMENT NOUS REJOINDRE ?

Vous pensez correspondre au profil ?
Envoyez votre candidature par mail a Marianne JAHAN — Responsable Salon (mjahan@spl-occitanie-
events.com), avant le 31 mai 2024.
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